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한글 문서 기본 환경 설정 변경

한 화면에서 탭 형식으로 여러 개 문서 열기

엑셀 시트처럼, 탭 방식으로 문서 열기 & 여백 입력 가능
도구 메뉴 > 환경 설정 - 편집 탭 - 최근 문서 - “현재 창에 새 탭으로”에 체크 표시
도구 메뉴 > 환경 설정 - 편집 탭 - 불러오기 - “현재 창에 새 탭으로”에 체크 표시
도구 메뉴 > 환경 설정 - 편집 탭 - 편집 - “마우스로 두 번 누르기 한 곳에 입력 가능”에 체크 표시
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글자판 변경으로 키보드에 없는 문자 입력하기

키보드의 글자판 환경 설정 변경
도구 > 글자판 > 글자판 바꾸기 > 입력기 환경 설정 팝업 - 글자판 바꾸기 탭 - 제 1 글자판 - “두벌식
표준 2”로 변경
도구 > 글자판 > 글자판 바꾸기 > 입력기 환경 설정 팝업 - 기타 탭 - “겹낫표 입력”에 체크 - 설정

한글 자판 모드에서만 키보드의 '물결 키' 클릭 시 온점(가운데점, ··········)을 입력
할 수 있습니다.
한글 자판 모드에서만 키보드의 '대괄호'키를 클릭하면 홑낫표 (������)를 입력할 수 있습
니다.
한글 자판 모드에서만 키보드의 'Shift + 대괄호 키'를 클릭하면 겹낫표를 입력할 수 있습니다.

한 문서에 편집용지 방향 다르게 설정하기

쪽 > 편집 용지 - 기본 탭 - 용지 방향 선택 - 적용 범위를 “새 구역으로”로 선택
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문서 작성 시 용지 방향을 세로 문서나 가로 문서로 변경할 수 있습니다.

오션, 한글, 기본, 환경설정
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