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Intro

노션(Notion)을 활용한 프로젝트, 목표, 일정 관리

적용 방법

페이지 추가

'페이지 추가'로 페이지 이름과 이모티콘을 활용하여 새로운 페이지를 추가한다.

'/data' 혹은 '/데이터'라고 입력 후 '데이터베이스 - 인라인' 클릭한다.

Goals, Projects, Action 생성 후 넣고 싶은 이모지 넣기

 

표를 오른쪽으로 두고 싶을 때에는 아래와 같이 한다.

'/head' 혹은 '/제목'으로 HeadLine 생성

HeadLine 생성 이유는 자신이 원하는 자리에 표를 두기 위함이다.

생성된 HeadLine 오른쪽 끝에 두어 공간을 만든다.

아래 사진과 같이 길이를 조절할 수 있다.

박스 친 부분을 클릭 후 drag하여 원하는 위치에 둘 수 있다.

아래와 같은 형식으로 오른쪽 정렬을 한다.

'+'를 클릭하여 자신이 원하는 속성을 정할 수 있다.
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'태그' 속성 및 유형 변경

'태크'의 속성과 유형을 편집하려면 '태그' 클릭 후 아래와 같은 화면이 뜬다.

여기서 '유형'을 클릭하여 자신이 원하는 유형을 변경할 수 있다.

'속성 편집' 클릭 시 자신이 원하는 속성으로 편집할 수 있다.

'관계형' 속성

'+' 클릭 후 '관계형'을 생성하고

'관계형 대상'을 정해준다.

예를 들어 'Projects'는 'Goals'와 연관이 되어 있다면 아래와 같이 'Goals'를 클릭하여 연결 지어준
다.

'Goals에 표시'를 클릭해 줘야 'Projects'와 'Goals'가 연결이 된다.

'Projects'와 'Goals'가 연결이 되었다면 아래와 같이 '페이지 링크'가 연결이 된다.

'롤업' 속성

'+'클릭 후 '롤업'을 선택하고

예를 들어

'Projects'가 'Actions'와 관련이 되어 있다면 아래와 같이 '관계형'에 'Actions'을 넣고

'체크박스'로 하고 싶다면 '속성'에서 '체크박스'를 클릭

비율을 '%'로 보이게 하고 싶다면 아래와 같이 '체크 표시된 비율(%)'를 클릭
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'수식' 속성

'+'클릭 후 '수식'을 선택하고

'수식'에 아래와 같은 코드를 작성 후 '완료'를 누르면 보기 쉽게 커스터마이징할 수 있다.

if(prop("Percent") * 100 >= 100, "▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓ 100%�", empty(prop("Percent"))
? "░░░░░░░░░░0%" : format(slice("▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓", 0, floor(prop("Percent") *
10)) + format(slice("░░░░░░░░░░", 0, ceil(10 - prop("Percent") * 10)) + " "
+ format(round(prop("Percent") * 100)) + "%")))

'링크된 데이터베이스 보기'

위와 같이 설정하여 예를 들어 'Actions'를 다른 페이지에서 따로 보고 싶다면

'페이지 추가'를 하고 '/링크' 입력 시 아래와 같이 '링크된 데이터베이스 보기'를 클릭

'기존 데이터베이스 선택' 창에서 'Actions' 클릭

해당하는 데이터를 다른 페이지에 호출하여 볼 수 있다.

'보기 변경' (레이아웃 변경)

'표' 클릭 후 '보기 편집'을 클릭

'레이아웃'을 변경하여 사용할 수 있다.

예를 들어 '레이아웃'을 '보드'로 변경하게 되면 아래와 같이 나오게 된다.

Tip

노션 사용 시 좋은 팁

'/' 명령 활용1.
어떠한 기능이 있는지 모를 땐 '/' 를 누르면 제공되는 콘텐츠 옵션 확인 가능.2.

space 단축키 활용1.
# + space : 제목 1 태그를 생성.2.
## + space : 제목 2 태그를 생성.3.
### + space : 제목 3 태그를 생성.4.
> + space : 토글 리스트 생성.5.
“ + space : 인용 블록 생성.6.
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콘텐츠 꾸미는 단축키 활용1.
— : 구분선을 생성. (”-“3개)1.
ctrl+e : 인라인 코드를 생성.2.

테이블과 리스트의 활용1.
테이블은 필요한 정보만 보여주거나, 입력 및 수정을 편하게 하고 싶을 때 사용.1.
리스트는 페이지에 들어가 정보를 확인하므로 긴 분량 정보를 담아야 할 때 사용.2.

빈페이지 활용1.
처음 페이지 생성 시 full page로 만들면 최초로 만든 db 기능 외에는 다른 기능은 추가할 수 없으2.
므로 직접 만들고 싶다면 빈 페이지로 생성해야 함.

다크모드 설정하는 방법

단축키(Ctrl + Shift + L)
메뉴: LNB: 설정과 멤버 > 내 알림과 설정 > 내 설정 > 테마
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